GMINA PANKI
iIl. Tysiaclecia 5, 42-140 Panki

P 374.20-54-3)5 REGON 151398356 L
Panki, dnia 28 listopada 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zlecenia jest $wiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej na rzecz Urzedu
Gminy oraz jednostek organizacyjnych Gminy Panki. Przez ,,obstuge prawna" rozumie sig
swiadczenie pomocy prawnej na rzecz Zamawiajagcego w rozumieniu przepiséw ustawy o
radcach prawnych i ustawy prawo o adwokaturze.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r poz. 2164 z pdzniejszymi zmianami) - warto$¢ zamoOwienia nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia Wéjta Gminy Panki nr 0050.68.2017
z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej rownowarto$ci kwoty netto 30 000 euro.

1. Zamawiajacy:
Gmina Panki

Siedziba: ul. Tysiaclecia 5, 42-140 Panki
NIP 574-20-54-525 Regon 151398356
e-mail: sekretariat@panki.pl

2. Opis przedmiotu zamdowienia:

Zakres ustlug obejmuje w szczegdlnosci:

Obstuge prawng Urzedu Gminy oraz jednostek organizacyjnych Gminy, w zakresie:

1) udzielania porad i konsultacji prawnych,

2) doradztwa prawne w zakresie wszczynanych i toczacych si¢ postepowan, sadowych przed
sgdami powszechnymi, szczegdlnymi, organami egzekucyjnymi oraz Krajowej Izby
Odwotawczej,

3) udzielania pomocy prawnej pracownikom Urzedu Gminy w zakresie wykonywanych przez
nich zadan,

4) wykonywania innych czynnosci zwigzanych z ochrona intereséw prawnych Zleceniodawcy.




3. Wymagania:

Wymaga sig, aby w celu wypehiania powyzszych obowiazkéw Zleceniobiorca w ramach
kazdego zadania zapewnil w trakcie trwania umowy S$wiadczenie ustug przez jednego
wskazanego Radce Prawnego/Adwokata. W czasie jego nieobecnosci wymaga sie wyznaczenia
jego imiennego zastepstwa.

Jednoczesnie w celu realizacji powyzszych obowigzkow, Zleceniobiorca bedzie obecny w
siedzibie Zleceniodawcy, 1 raz w tygodniu przez 5 godzin w ustalonych przez Zleceniodawce
dniach i godzinach pracy Urzedu Gminy.

4. Termin realizacji zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest obstuga prawna od 01.12.018 do 15.01.2019 r.

S. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu nosnika
pisma nie ulegajgcego usunigciu bez pozostawienia siadow, wszelkie pisma sporzadzone w
jezykach obcych musza by¢ przettumaczone na jezyk polski i podczas oceny ofert Zamawiajacy
bedzie opierat si¢ na tekscie przettumaczonym.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym zataczonym do niniejszego
zapytania.

4. Kazda strona oferty powinna by¢ podpisana przez osobg uprawniong do podpisywania oferty,
przy czym Wykonawca moze nie podpisywaé stron niezapisanych.

5. Dokumenty sktadajgce si¢ na ofert¢ moga byé zlozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

6. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi byé czytelny.

7. Kazda poprawka w ofercie pod rygorem odrzucenia oferty musi by¢ podpisana przez osobe
uprawniong do podpisywania oferty.

8. Wszelkie poprawki dokonane w tresci oferty (przed jej zlozeniem) powinny byé opatrzone
podpisem osoby podpisujacej ofertg. jezeli oferta jest podpisana przez petlnomocnika,
pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono z
dokument6w zalaczonych do oferty. Brak podpisu powoduje uznanie poprawki za nieistniejaca.

9. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy zaleca, aby oferte podpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub ewidencji
dzialalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie
pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé
uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty .i musi
by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem.




10. Ofertg (wraz z zatgcznikami) nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢
nieprzezroczysta i zabezpieczona przed otwarciem w taki sposob, aby nie budzilo to zadnych
watpliwosci co do mozliwosci jej wezesniejszego otwarcia lub ujawnienia tresci oferty przez
osoby nieupowaznione. Koperta bedzie zaadresowana na adres Zamawiajacego, a ponadto
bedzie posiada¢ oznaczenie:

,»Obstuga prawna Gminy Panki".

1. W wewngtrznej kopercie poza nazwg postgpowania musi by¢ podana nazwa i dokladny
adres wraz z numerami telefonéw Wykonawcy.

12 Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciazaja
wylacznie Wykonawce.

6. Miejsce i termin zlozenia oferty

1. Oferte nalezy zlozy¢:

a. w Urzgdzie Gminy Panki

b. za posrednictwem poczty

c. dostarczy¢ osobiscie

d. wysta¢ na adres poczty elektronicznej

2. Termin zfozenia oferty: do dnia 30.11.2018 r. do godz. 15.00

3. Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.
4. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Urzad Gminy Panki, pierwsze pigtro - sekretariat, otwarcie nastapi w dniu. 30.11.2018 r. o
godz. 15.30.

5. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie
zwrocona Wykonawcy.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien,
dotyczacych zlozonych ofert.

7. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:

najnizsza cena - 100%.

8. Termin zwiazania ofertg:

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z
uplywem terminu skfadania ofert




9. Istotne warunki umowy

- Faktura za ustugi bedzie platna miesiecznie,

- Faktura za przedmiot zaméwienia platna bedzie przelewem z konta Zamawiajacego w
terminie 14 dni od dnia wptywu faktury.

10. Pozostale informacje:

1. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
2. Zamawiajacy informuje, ze:

- niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie
jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych,

- niniejsze zapytanie nie jest postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w
rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamo6wien publicznych, oraz nie ksztattuje zobowiazania
Zamawiajgcego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyny oraz bez wyboru ktérejkolwiek ze zlozonych
ofert,

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamoéwienia oraz ceny za jego
wykonanie,

- Zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ tylko z wybranym Oferentem.
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W zalaczeniu:

1. Formularz ofertowy.




