ZARZADZENIE NR 120.30.2022
WOJTA GMINY PANKI
z dnia 24 maja 2022 r.

W SPRAWIE: OGLOSZENIA NABORU NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO
URZEDNICZE W URZEDZIE GMINY PANKI - Kierownik Inspektoratu Inwestycji
i Infrastruktury.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.), art. 11 ust. 1, art. 12 ust. 1 i art. 13 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 530).

zarzgdzam, co nastepuje:

81,

1. Oglaszam konkurs na kierownicze stanowisko urzednicze — kierownik inspektoratu
inwestycji 1 infrastruktury.
2. Tres¢ ogloszenia o niniejszym konkursie stanowi zalgcznik do Zarzadzenia.

§ 2.

Komisje do wylonienia kandydata na kierownicze stanowisko urzednicze — kierownika
inspektoratu inwestycji 1 infrastruktury powoluje Wojt Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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III.

=~ ~AATINTYV DA

Zalacznik do Zarzadzenia

PANK]I Nr 120.30.2022

Wojta Gminy Panki
z dnia 24 maja 2022 r.

WOJT GMINY PANKI
OGLASZA NABOR

NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Kierownik Inspektoratu Inwestycji i Infrastruktury
w Urzedzie Gminy Panki.

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Panki, ul. Tysigclecia 5, 42-140

Panki.

Wymiar czasu pracy: 1/1 etat

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

1. wymagania niezbedne:

1)
2)

3)

4)
3)

6)
7

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu
przepiséw o szkolnictwie wyzszym na kierunku lub specjalizacji: budownictwo,
zamoOwienia publiczne, planowanie i zagospodarowanie przestrzenne, inzynieria
srodowiska, ochrona srodowiska, geodezja.

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 4 letni staz pracy,

Znajomosc¢ przepisow w zakresie:

a) ustawy kodeks postgpowania administracyjnego

b) ustawy o zamdwieniach publicznych,

¢) ustawy prawo budowlane,

d) ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

e) ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

2. wymagania dodatkowe

1)

znajomos¢ przepisow prawa w zakresie:

a) ustawy o pracownikach samorzadowych,
b) ustawy o samorzgdzie gminnym,

¢) ustawy o dostepie do informacji publiczne;j,



2) predyspozycje osobowosciowe: samodzielnos¢ w podejmowaniu decyzji,
umiej¢tnos¢  kierowania 1 zarzadzania w  zespole  pracownikdw,
odpowiedzialnos¢, pracowitos¢, komunikatywnos¢, tatwosé rozwigzywania
problemow.

3) obsluga komputera 1 znajomos$¢ komputerowego —oprogramowania
narzedziowego -Microsoft Office (Word, Excel)

4) prawo jazdy kat. B.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

S s odn b

ga

10.

11.

.

13

16.

L

18.

Koordynowanie zadan i obowiazkdow stuzbowych pracownikow Inspektoratu i nadzor nad
ich prawidlowg i terminowa realizacja.

Odpowiedzialnosc za wlasciwg organizacje pracy Inspektoratu i plynnosé jego dzialania.
Dbalos¢ o wlasciwy poziom obstugi interesantow.

Rozdzielanie 1 nadzorowanie obiegu dokumentacji w Inspektoracie.

Sporzadzanie analiz, sprawozdan, programdéw 1 prognoz zleconych oraz informacji
wynikajacych z przepiséw prawnych.

Opracowywanie plandéw prac inwestycyjno-remontowych i1 ich harmonogramu, planow
finansowych zwigzanych z realizacjg zadan Inspektoratu oraz sprawozdawczos¢ w tym
zakresie.

Nadzér nad przygotowaniem projektow uchwal, zarzadzen, porozumien, umow
wynikajacych z zadan Inspektoratu oraz ich prawidlowg realizacja.

Nadzorowanie budowy, remontoéw i utrzymania obiektéw publicznych.

Koordynowanie i nadzorowanie inwestycji w zakresie przygotowywania dokumentacji
dotyczacej budowy, modernizacji i remontow drog, sieci wod. — kan.

Nadzor nad przygotowywanymi wstepnymi kosztorysami dotyczgcymi inwestycji
gminnych.

Nadzor i udzial w przygotowaniu postepowan zwigzanych z udzielaniem zamowien
publicznych na zadania z zakresu inwestycji i infrastruktury prowadzone przez Urzad
Gminy.

Nadzor nad prowadzeniem postepowan o udzielenie zamowien publicznych oraz

stosowania procedur o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nie przekraczajgcej
130 000 tys. zt. netto.

. Nadzorowanie zadan zwigzanych z biezgcym utrzymaniem drég, sieci wod. — kan.
14,
15.

Zarzadzanie drogami gminnymi.

Koordynacja i obstuga zadan dotyczacych drog publicznych we wspolpracy z ich
zarzadcami.

Koordynacja w procesie uzgadniania i opiniowania infrastruktury drogowej na potrzeby
decyzji o warunkach zabudowy oraz miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego.

Wspolpraca z kierownikami jednostek organizacyjnych gminy i soltysami, w tym
szczegdlnie w zakresie wuzgadniania projektow inwestycji, ich przekazywania
w uzytkowanie, utrzymania i nadzorowania.

Organizowanie usuwania awarii sieci 1 przylaczy wodociggowych na terenie
gminy. Wydawanie zezwolen na umieszczenie w pasie drogowym obiektéw budowlanych
lub urzadzen niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego.



19.

20.

21

25;
26.

27.

28.

29,

30.

31,

35.

36

39.
40.

41.

42.

Wydawania zezwolen na zajgcie pasa drogowego w celu prowadzenia robot w pasie
drogowym lub umieszczenia w nim obiektow budowlanych lub urzadzen niezwigzanych
z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego.

Prowadzenie rejestru wydanych zezwolen na zajecie pasa drogowego, w celu prowadzenia
robot w pasie drogowym lub umieszczenia w nim obiektéw budowalnych lub urzadzen
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego.

. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy zdnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne.
22,
23.
24,

Planowanie oswietlenia miejsc publicznych i drég znajdujacych si¢ na terenie gminy.
Nadzor nad utrzymaniem wlasciwego stanu technicznego oswietlenia ulicznego.

Udziat w komisjach przetargowych, radach budowy, wizjach, kontrolach i odbiorach
technicznych z zakresu prowadzonych i nadzorowanych inwestycji.

Wydawanie zezwolen i uzgodnien na wykonanie przylaczy wod. — kan. na terenie gminy.
W oparciu o pelnomocnictwo Wojta Gminy wydawanie decyzji o zajecie pasa drogowego
1 umieszczania infrastruktury.

Dokonywanie odbiorow zleconych robot budowlanych, remontowych, dokumentacii,
opracowan i analiz.

Przygotowanie 1 uzgadnianie danych wyjsciowych do opracowania dokumentacji
projektowych przedsigwzig¢ inwestycyjnych, ujetych w budzecie gminy.

Przygotowanie kompletu dokumentow do udzielenia zamdwienia na opracowanie
dokumentacji projektowej dla przedsiewzie¢ j.w.

Wspélpraca z jednostkami projektowymi w zakresie zleconych dokumentacji projektowych
oraz nadzor nad realizacjg umow na prace projektowe.

Sprawdzanie kompletnosci opracowanego projektu i spelnienia wymagan okreslonych
w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, zgodnosci z zalozeniami
przekazanymi na etapie udzielenia zamdwienia i w trakcie wspdlpracy z jednostkg
projektowa, jak rowniez z postanowieniami umownymi oraz egzekwowanie usuniecia
ewentualnych nieprawidlowosci lub uzupetnienia brakow,

. Sprawdzanie kosztorysow inwestorskich pod wzgledem zgodnosci ich wykonania

Z przepisami w tym zakresie.

. Przygotowanie zadan polegajacych na modernizacji obiektow istniejacych badz

kapitalnych remontow, gdzie procesy przygotowania i realizacji robot sg analogiczne jak
dla przedsiewzig¢ inwestycyjnych.

. Sporzadzanie wnioskow do wlasciwych organdow administracyjnych o wydanie pozwolenia

na budowe lub zgloszenie robdt budowlanych i rozbiérkowych planowanych do realizacji
inwestycji.
Ustanawianie inspektora nadzoru inwestorskiego.

. Zapewnianie sprawowania przez projektanta nadzoru autorskiego.
37.

Zapewnianie sprawowania nadzoru nad istniejgcym uzbrojeniem terenu przez
przedstawicieli wlascicieli poszczegdlnych mediow.

. Protokolarne przekazanie kierownikowi budowy terenu budowy oraz kompletu

dokumentacji projektowe;.

Sprawowanie kontroli zgodnosci realizacji robot budowlanych z zawartymi umowami.
Rozwigzywanie przy pomocy odpowiednich shizb wszelkich probleméw natury
technicznej i1 formalno-prawnej powstalych w fazie realizacji.

Organizowanie odbioréw koncowych i zapewnienie udzialu w nich przedstawicieli
organow, ktérych opinia o odbieranym obiekcie wynika z przepisow szczegdtowych.
Zapewnienie sporzadzania dokumentacji powykonawczej zrealizowanych obiektow
budowlanych.

. Zawiadamianie wlasciwych organdw o rozpoczeciu i zakonczeniu robdt budowlanych.



44. Sporzadzanie wnioskow o uzyskiwanie pozwolen na uzytkowanie obiektow
1 przekazywanie ich uzytkownikom wraz z kompletem dokumentacji budowy oraz
instrukcjami obstugi i eksploatacji, jezeli charakter obiektu tego wymaga.

45. Rozliczanie zadan inwestycyjnych, na ktore poniesiono naklady inwestycyjne w rozbiciu
na poszczegoélne obiekty inwentarzowe podlegajgce przejeciu na majatek Gminy oraz
wystawienie dokumentéw OT i PT.

V.

Vi.

VIL

Warunki pracy na stanowisku:

1.
2.

Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Pankach, ul. Tysigclecia 5
Stanowisko Pracy: pokdj biurowy wyposazony w biurko, zestaw komputerowy,
drukarke, telefon. Budynek niedostosowany dla potrzeb 0s6b niepetnosprawnych.
Brak windy.

Czas pracy: pelny wymiar czasu pracy.

Fizyczne warunki pracy: praca biurowa z obstugg komputera powyzej 4 godzin
dziennie w budynku Urzedu i poza nim. '

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetlnosprawnych w  Urzedzie Gminy Panki
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
o naborze wynosi 17,24%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

L.

3.

zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie — druk do

pobrania,

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie, i kwalifikacje

zawodowe (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem)

kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajacych wymagany

staz pracy oraz doswiadczenie zawodowe (poswiadczone przez kandydata za

zgodnos¢ z oryginatem),

kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach

1 umiejetnosciach (zaswiadczenia o ukonczonych kursach 1 szkoleniach

poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem),

oswiadczenia: - druk do pobrania

1) o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

2) o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

3) ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4) o braku przeciwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na tym stanowisku,

5) o nie karaniu zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi,



6) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentach skladanych w zwigzku z naborem dla potrzeb niezbednych do
jego realizacji 1 dokumentacji,
7) inne oswiadczenia wymagane w ogloszeniu od kandydata.
8. kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé¢ w przypadku
kandydata, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a
ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Oswiadczenia, kwestionariusz osobowy, CV, list motywacyjny powinny by¢
podpisane wlasnor¢cznym podpisem przez kandydata.

VIII. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow:

[X..

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem
zwrotnym i z dopiskiem ,NABOR NA KIEROWNICZE STANOWISKO
URZEDNICZE —Kierownik Inspektoratu Inwestycji i Infrastruktury w Urzedzie
Gminy Panki” w_terminie do dnia 15 czerwea 2022 r. do _godz. 10.00, na adres:
Urzad Gminy Panki, ul. Tysiaclecia 5. 42-140 Panki lub osobiscie w w/w terminie
w siedzibie Urzedu Gminy pokdj nr 15.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu Gminy po wvzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Dopuszcza si¢ _przyjmowanie dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczna
opatrzonych bezpiecznym podpisem _elektronicznym _weryfikowanym _przy
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu zgodnie z ustawa z dnia 18 wrzesnia
2001 r. o podpisie elektronicznym _na _adres  skrzynki ePUAP
lej631a8kyr/skrytka.

Dodatkowe informacje:

1. Z Regulaminem naboru kandydaci moga zapozna¢ si¢ na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publiczne;j.

2. Kandydat przed zawarciem umowy o pracg zobowigzany jest przedlozyé
zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan do zatrudnienia na tym stanowisku
- skierowanie na przeprowadzenie tego badania kandydat otrzyma w Urzedzie
Gminy w pokoju nr 15.

3. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV
(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny byc
opatrzone klauzula:
~Przyimuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych™ 1 opatrzone wlasnorecznym
podpisem.

4. Po rozstrzygnigciu naboru na wolne stanowisko urzednicze na stronie Urzedu
Gminy Panki: https:/www.bip.panki.pl — Biuletyn Informacji Publicznej — oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Pankach, upowszechniona zostanie
informacja o wynikach naboru.




